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EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14

Pvm 16.9.2022

Rekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi
Tweb asioiden ja asiakirjojen hallintajarjestelman diaari ja sahkdinen arkisto
2. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus
Asiankasittelyn hallinnointi ja seuranta, sopimusten hallinta, sahkdinen arkistointi.
3. Rekisterinpitaja
Pirkkalan kunnanhallitus
y-tunnus 0152084-1
4. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot
Olli Niemi, hallintojohtaja
etunimi.sukunimi@pirkkala.fi
Pirkkalan kunta, PL 1001, 33961 Pirkkala
puhelin 03-565 24000 (vaihde)
https://www.pirkkala.fi/yhteystiedot/
5. Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot
Satu Heinonen, asianhallintasuunnittelija
etunimi.sukunimi@pirkkala.fi
Pirkkalan kunta, PL 1001, 33961 Pirkkala
puhelin 03-565 24000 (vaihde)
https://www.pirkkala.fi/yhteystiedot/
6. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
X Ei
[ ] Kylla
tarvittaessa lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta
7. Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus
A)
X Lakisaateinen velvoite
Esim. tietty viranomaiselle séddetty tehtavd kuten paivahoidon jarjestaminen, opetuksen jérjestaminen jne.
Toimintaa ohjaava lainsaadanto:
- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999) 18 §:n 1. momentin 1. kohta
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- asetus viranomaisten toiminnan julkisuudesta (1030/1999) 5 §
- arkistolaki (831/1994).

[ ] Sopimuksen taytantéénpano

[_] Yleinen etu / julkisen vallan kéyttd
Mika?

Yieistd etua koskeva tehtava tai julkinen valta on téytynyt antaa lailla tai muilla oikeudellisilla sGannoksilla.
Yleisen edun mukaista kasittelyd voi esim. olla henkilbtietojen kasittely tieteellisen tai historiallisen
tutkimuksen tai tilastoinnin tarkoituksia varten.

[ ] Suostumus

Rekisterdity on antanut suostumuksensa sille, ettd hanen henkilotietojaan kdsitelldan yhtd tai useampaa
tarkoitusta varten. Téllaisen suostumuksen on oftava vapaaehtoinen, yksiloity, tietoinen ja yksiselitteinen
tahdonilmaisu, jolla rekisterdity hyvaksyy henkilotietojensa kasittelyn. Rekisterdity voi esimerkiksi antaa Kir-
Jallisen tai suullisen suostumusta koskevan lausuman tai ilmaista suostumuksensa jollakin muulla selkealld
toimella, kuten rastittamalla ruudun internetsivustolla. Suostumus on voitava peruuttaa yhtd helposti kuin
sen on voinut antaa. Rekisterinpitdjan on pystyttavéd osoittamaan, ettd lainmukainen suostumus on ole-
massa.

B)

X1 Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

[ ] Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtévén rekisteri

®)

Rekisterin tietoja kdytetdan automatisoituihin yksittdispadtoksiin, profilointi mukaan lukien
X Ei

L] Kylla

Mihin?

Rekisterin henkilotiedot, tietoldhteet ja tietojen luovutus

8. Rekisterissa olevat henkilétiedot
Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkilétietoryhmista
Tweb asioiden ja asiakirjojen hallintajarjestelman diaari ja sahkdinen arkisto:

- asiaryhmittely kunnan asialuokituskaavan mukaisesti. Tiedot ovat osaksi henkilGtietoja, osaksi
muita tietoja. Asiat ja asiakirjat on jaettu julkisiin, osittain salassa pidettaviin ja salaisiin.

- asian vireille saattaja (joka voi olla luonnollinen henkil®)
- asian avauspaiva

- asian sisalto ja laatu

- asialle liitetyt asiakirjat

- asiakirjan saapumispaiva / laatimispaiva
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- suoritetut toimenpiteet; selvitys- ja lausuntopyyntd, lausunto, paatds yms.
- tiedotustapa

- tieto siita kenelle asia/kirje asianosaisten lisdksi lahetetdan tiedoksi

- lopputoimenpidemerkinnat

Tweb-kayttajahallinta:

- kayttajan etu- ja sukunimi

- nimike

- sahkdpostiosoite

- vastuuyksikkd ja tulosyksikkd

Lisaksi kayttajalle madritelladn esimiehen ilmoituksen mukaan kayttéoikeusryhmia.

9. Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat (jarjestelman / sovelluksen nimi/nimet)
Asioiden ja asiakirjojen hallintajarjestelma Tweb
10.Rekisterissa on manuaalista (paperi) aineistoa
[1Ei
X Kylla
11.Rekisterin tietolahteet
Tiedot rekisteriin saadaan vireille saattajilta, asianosaisilta, lausunnon antajilta ja asian
kasittelijoilta.
- valtion ja kunnan hallinto
- yhteistydkumppanit
- sidosryhmat
- yhteistot
- yritykset
- yksityiset henkil6t
Mista henkildrekisteriin talletettavat tiedot saannénmukaisesti saadaan?
12.Tietojen suojaamisen periaatteet

Tietojen sailytystd, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan arkistonmuodostus-
suunnitelmalla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot
on suojattu niin, etta niitd padsee katsomaan vain siihen oikeutettu henkild. Jokainen kayttaja hy-
vaksyy Tietojen ja tietojarjestelmien kdyttoa ja salassapitoa koskevan sitoumuksen kayttdoikeudet

saadessaan.
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13.Rekisterissa olevien henkil6tietojen luovutus
Tietojen saanndénmukainen luovutus
X Ei
[ ] Kylla
Minne?
Tietojen luovutuksen peruste
Julkisia tietoja annetaan pyydettdessa nahtavaksi.

Henkil6tietoja luovutetaan pyynnoésta viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (JulkL
621/1999) 13 §:n ja 16 §:n 3 mom. mukaisesti.

Salassa pidettdvia tietoja luovutetaan vain asianomaisen suostumuksella, asianosaiselle pyynnosta
JulkL:n mukaisesti tai lakiin perustuvan oikeuden nojalla.

14.Rekisterin tietojen luovutus kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestélle (EU:n
tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

X Ei
[] Kylla
Minne?

15.Henkil6tietojen sdilytysajat / sailytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.
16.Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet 16ytyvat seuraavan sivun tiedot-
teesta.
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Rekisteroidyn oikeudet ja niiden toteuttaminen Pirkkalan kunnan henkil6rekiste-
reissa

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 takaa henkildlle, jonka tietoja kasitelldan (=rekistergity),
erilaisia oikeuksia. Oikeuksia sovelletaan eri tavalla riippuen henkilétietojen kasittelyperusteesta. Henki-
16l1d on mm. oikeus tietda, kasitelldadnkd hanen henkilttietojaan ja mita henkildtietoja kasitellaan seka

pyytaa itsedadn koskevat tiedot. Henkildlla on myos oikeus vaatia virheelliset henkilttiedot oikaistavaksi.

Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada paasy tietoihinsa, artikla 15)

Henkildlla on oikeus tietda, kasitelladnké hanen henkilétietojaan vai ei, ja mitd henkilétietoja hanesta on
tallennettu. Pirkkalan kunta toimittaa rekisterdidyn pyynnosta tiedot mahdollisimman pian ilman aihee-
tonta viivytysta. Maardaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyynton liittyvien lisatietojen antamiseksi on
kuukausi pyynnon vastaanottamisesta. Mikali tietopyyntd on poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja,
madraaikaa voidaan jatkaa kahdella kuukaudella.

Rekisterdidyn tiedot toimitetaan lahtdkohtaisesti maksutta. Jos jaljenndksia pyydetaan useampia, kunta
voi kuitenkin peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun. Mikali tietopyyntd
on ilmeisen perusteeton ja kohtuuton, erityisesti jos tietopyynt6ja esitetadn toistuvasti, kunta voi peria
tietojen toimittamisesta aiheutuneet hallinnolliset kustannukset tai kieltéytya kokonaan toimittamasta
tietoja. Tallaisessa tapauksessa kunta osoittaa pyynndn ilmeisen perusteettomuuden tai kohtuuttomuu-
den.

Mikali kunta ei toimita tietoja, annetaan asiasta kirjallinen todistus. Samassa yhteydessa kerromme oi-
keudesta oikeussuojakeinoihin, esimerkiksi mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Oikeus tietojen oikaisemiseen (artikla 16)

Henkil6lla on oikeus vaatia, ettd hanta koskevat virheelliset, epatarkat tai puutteelliset henkilétiedot oi-
kaistaan tai tdydennetaan ilman aiheetonta viivytysta. Lisaksi henkil6lla on oikeus vaatia, etta tarpeetto-
mat henkilétiedot poistetaan. Tarpeettomuutta ja virheellisyytta arvioidaan tietojen tallennushetken mu-
kaan.

Ellei kunta hyvaksy oikaisupyyntdd, annetaan asiasta kirjallinen todistus, jossa mainitaan ne syyt, joihin
perustuen vaatimusta ei ole hyvaksytty. Samoin tiedotamme oikeudesta oikeussuojakeinoihin, esimerkik-
si mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Oikeus tulla unohdetuksi (artikla 17)

Henkildlla on vain tietyissa poikkeustapauksissa oikeus saada henkil6tietonsa kokonaan poistettua kun-
nan rekistereista (oikeus tulla unohdetuksi). Tallaista oikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauksissa, kun
henkilétietojen kasittely on tarpeellista lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan
julkisen vallan kayttamista varten. Tietojen sdilyttamisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan arkis-
tonmuodostussuunnitelmia ja lainsaadanndn velvoittamia tietojen sailytysaikoja.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18)
Henkildlla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa henkilGtietojensa kasittelyn rajoittamista siksi aikaa,
kunnes hanen tietonsa on asianmukaisesti tarkistettu ja korjattu tai tdydennetty.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (artikla 20)

Oikeus ei koske sellaista henkiltiedon kasittelyd, joka on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorit-
tamiseksi tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kdyttamiseksi. Ndinollen padsaantodisesti oikeutta
ei sovelleta Pirkkalan kunnan henkildrekistereihin liittyen.
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Vastustamisoikeus (artikla 21)

Henkil6lla on oikeus henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseensa perustuen milloin tahansa vastustaa
henkilétietojensa kasittelya silloinkin, kun kasittely perustuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamista
tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamistd. Tdssa tapauksessa tietoja voidaan kasitella edelleen
vain, jos kasittelyyn on olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu syy, joka voidaan osoittaa.

Oikeus tehda valitus viranomaiselle (artikla 77)

Henkildlla on oikeus tehda valitus erityisesti vakinaisen asuin- tai tydpaikkansa sijainnin mukaiselle val-
vontaviranomaiselle, jos han katsoo, etta henkilttietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-
asetusta (EU) 2016/679. Taman lisaksi henkil6lla on oikeus kayttaa muita hallinnollisia muutoksenhaku-
keinoja seka oikeussuojakeinoja.

Henkildlla on oikeus myds nostaa kanne rekisterinpitajaa tai henkildtietojen kasittelija-organisaatiota vas-
taan, jos han katsoo oikeuksiaan loukatun sen takia, ettei hanen henkilétietojensa kasittelyssa ole nou-
datettu tietosuoja-asetusta.

Kuinka oikeudet toteutetaan?
Oikaisu- ja tietopyynttlomakkeet ja niiden tayttdohjeet 16ytyvat tasta linkista.
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